
成都外国语学院职业教育学院外出实习离校单
兹有职业教育学院         项目     级         （班级）     学生         （姓名）因          离校，请各部门予以办理相关手续。

	序号
	办理手续
	部门
	办理地点
	经办人（盖章）

	1
	退饭卡、热水卡余额
	后勤服务中心
	兰桂餐厅     一楼增款处
	盖章

            年  月  日

	2
	结清水电气费用
	后勤服务中心
	后勤服务中心物管部
	盖章

          年  月  日

	3
	寝室卫生和公物检查情况
	各项目
	项目办公室
	项目老师签字：

            年  月  日

	4
	退寢服务
	宿管

中心
	所在宿舍退还钥匙后，到“素雅苑”盖章
	盖章

            年  月  日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	办事指南：

学生实习外出，办理1,2,3,4项。

学生办理完以上所有手续后，请将此表交回所在项目部。


职业教育学院制

